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VERSCHILLENDE FUNCTIES EN VENSTERS

D Onlinefact

Bestand | Bewerken | Lijst Kassa | Help Onlinefact

‘ Prijsofferte | Bestelling Klant ‘ Verkoop Factuur ‘ Creditnota ‘ Leverbon ‘ Retourbon | Back Order | Bestek ‘ Ticket ‘ Periodiek |

Doc:nummer | Kiant Ref. | [ant Haam | patum | vervaldatum |
E2) [26022018  [26022018 |0
VANMULLEMEVA |33 Van Mullem Eva 0s-022018  [19:022018 |}

Ref. Omschiijiing Priser  [Prjsin | Aantal Voorraad Totzal | Winst
25384289 42 |34[ SHIRT - WITH SLEEVES FEM WOV VI100 269174 3495 1 0 269174 | 13134
ACCESSORIESFRAGI |4 ACCESSORIES "FRAGRANCES™ 0.00 0 1 0 o] 100

0.00 [ 1 [ 0 100

A AT Totaal Excl. BTW 28.91/(131.28
S lconiant Totaal BTW 508 EUR
Referentie: D

e — Totaal Incl. BTW 34.99 EUR

Betaalstatus: Te Betalen Update Kostpris Saldo 3499 EUR

1.1 MENU ‘DOCUMENTEN'’

Adres weergeven van klant
Email document
Afdrukvoorbeeld
Afdrukken

Kopieer document naar een ander documenttype (vb: van ‘prijsofferte’ naar ‘bestelling klant’)
Verwijder document
Nieuw document

1

1.2 MENU ‘LIJNEN AANPASSEN’

¥ Lite aan/uit, laat enkel de laatste 10 lijnen van het document zien. (Enkel bij inventaris zichtbaar om het
ingeven te versnellen)
Lijn invoegen (boven de lijn waar je op dat moment instaat)

Lijn verwijderen (waar je op dat moment instaat)

Groepering aan/uit, wanneer groepering aan staat zullen producten met dezelfde referentie worden
samengevoegd

voorbeeld

Groepering aan |ElEIED Groepering uit FECIEN

1. mschriving JKostoris Tpris ex. n. [ 1 [omscciving [ostoris Prisex. [Prasm.JJary. M
00007 niversal Power Plag Adapter G6s| 789 o3 100007 [PAlunversai Power Pug Adapter Ges | 789 | 930 T
100045 imine Battene Tester 380 a3 528 100045 [ 8]simine Batere Tester 380 437 520 1
= niversal Battere Tester For DANARARVIEVE | 50| 679 | a2t 100052 [F8Juniversal Batere Tester For DUANAAASV-1SVS | ss0 | e8| 2t T
0.00 0.00 0.00 P 0.00 000 000 1
Als we nogmaals Ref. 100007 toevoegen op lijn Als we nogmaal Ref. 100007 toevoegen op lijn 4
et [ Tomscrrivns ® Jpmex Jeren Jory Jooo BT Jkon [rowsi [wnat et ] Jorscnaing ] o o Jorv Tswalerw Jron fowel
100007 [Universal Power Plug Adapter 669 789 93!] 2 0] 210 0 15.39 1501 4 7 [P universal Power Pug Adapter 589 788 3 2 0] 210 1] 1539
100045 JSimine Batiere Tester 380 437 528 T of 210 ) 437 [ 1505 |4 s [Stimine Batterie Tester 380 43 $28 1 of 210 [] 437
100052 Juniversal Batterie Tester For DIC/AVAAASV=15V 8 550 673 321 1 of 210 0 675 | 1500 |4 100082 £ TestecCor DICAA) SLEVE 220 Chi] 221 i} 2210 ] Cxi)
| am i : ol o e [[ecccr |3 PrversasPover Pug Adaster ses | 7es| 931 "] ol20] o] 7e
3 0.00 0.00 0.00 1 210 0 0.00

De hoeveelheid (QTY) zal verhoogd worden op lijn 1 omdat het

duct d komt in het d t Het product word toegevoegd aan lijn 4 en zal niet worden
product reeds voorkomt in het documen samengevoegd met lijn 1 met dezelfde referentie
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1.3 MENU ‘AANKOOP/VERKOOP’

Wissel tussen verkoop gerelateerde documenten en aankoop gerelateerde documenten.

Naargelang in welk documenttype je producten toevoegt zal de voorraad worden aangepast. Wanneer je bijvoorbeeld voorraad
wil toevoegen kan die doen bij ‘Aankoop’ in documenttype ‘Aankoop Factuur’ of ‘Inventaris’

| Verkoop Aankoop

I Prl]sdﬂ’eﬂé"l Bestelling Kiant [ Verkoop Factuur \'Creditnota I Verzendingsnota [ Back Order [ Bestek ]ﬁcket] Periodiek I

Verkoop Aankoop

| Prijsaanvraag | Bestelling Le_verancie,rl Aankoop Factuur | Creditnota | Backorder I Inventaris |

1.4 DOCUMENTENLIJST FILTEREN

Om snel een document op te zoeken kan je gebruik maken van de filter opties.

CE o | - E— ] - R

2 2 2. 3. 4.

1. Keuze uit : open, gesloten, alle
- Open: laat enkel de open documenten zien. Een document word gesloten van zodra deze gekopieerd is naar een
ander documenttype of in het geval van verkoopfacturen zal deze gesloten worden van zodra deze is afgedrukt.
- Gesloten: laat enkel de gesloten documenten zien. Je kan een gesloten document ook heropenen via de menu
‘Bewerken’ -> ‘Heropen Document’.
- Alle: laat zowel de open als gesloten documenten zien.

2. Keuze uit: alle, betaald, Onbetaald
- Alle: laat zowel de betaald als onbetaalde documenten zien
- Betaald: laat enkel de documenten zien die al volledig als betaald zijn
- Onbetaald: laat enkel de documenten zien waarvan nog een saldo openstaat

3. Hiermee kan je filteren op klantenreferentie, gebruik % als wilcardsymbool. Vb: belga%
4. Hiermee kan je aantal resultaten vergroten/verkleinen om verder in het verleden iets op te zoeken.

Voorbeeld

Je zoekt alle onbetaalde facturen van de klant met referentie BELGACOM:

(T TR | zocken ETERNNEN | Resw NENKA

1.5 DOCUMENTDETAILS

Afdrukken zonder ri'zen:D—) 2. Totaal Excl. BTW 32.15 6.
Korting contant: % = 3. Totaal BTW 6.75 EUR |19.15¢]
Totaal Incl. BTW | 38.9/ EUR,
[Betaalstatus.__TeBetalen _|}—> 1. 4. Update Kostprijs 5. Saldo [ 3BYEUR 7.
1. Betaalstatus van dit document (kan veranderd worden via de knop ‘betalingen’)
2. Wil je uitzonderlijk dit document afdrukken zonder weergave van prijzen, vink dan deze optie aan.
3. Vermelding en aangepaste btw berekening als de ontvanger van deze factuur een korting krijgt als deze binnen 8 dagen
betaald.

4. Registreer betaling(en) op dit document
5. Update de kostprijzen in dit document naar de meest recente.
6. Winstmarge in %.
7. Winstmarge in €, deze komt tevoorschijn als je met je muis op dit veld gaat staan.
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1.5 PRODUCTENFICHE

Now

10.

11.

12.

13.

" Product gegevens =)
Referentie  [00336 —1. hesrzauteley T
Referentis2 2 Minimum _0—»9. Product met serienummer []
Barcode 1142053405316 [ [ —» 3. Voorraad of @ — 10. Product met voorraad (1] D
Eenheid v Locatie AlL | | Archiveer product 11§
Omschrijving | TEST SAMPLETest Sampie 1 Gonnect Module Verkoop rek. | 400000 v 14 | Zichibaar op webshop ¥/

Merk Muuto v —Vrije Zone Eﬁ

Leverancier 48

Recupel i o)

BTW 21% vl— 5

— Aankoopprijs —r /7- #
Aankeopprijs Kostprijs R ek

— Verkoopprijs _-.-‘-

Excl. BTW Winst Incl. BTW ‘u
Winkel | | s2s.4483) |-15.240% | we| B O Geen best.. gekazen ) G LB
Horeca | | 107250000 | 1w | 12orm2| A O
i_, Opslaan | Annuleer |
8.

Product referentie of modelnummer. Deze referentie moet uniek zijn, meestal worden de referenties van de leverancier
gebruikt.

Optionele product referentie. Deze is niet noodzakelijk maar geeft u de vrijheid om een eigen referentie te gebruiken
voor bijvoorbeeld etiketten te maken.

Als je wil werken met een barcode scanner geef je hier de barcode van het product in. Je kan dit doen m.b.v. een
barcode scanner of manueel de nummers onder de barcode hier intypen. Via het + icoon kan je extra barcodes
toevoegen. Via het Barcode icoon kan je een sticker afdrukken die indien er geen barcode is ingevuld zelf een zal
aanmaken

Je kan werken met categorieén om opzoekingen of statistieken te verfijnen. Extra categorieén kan je aanmaken onder
menu ‘Bestand’ -> ‘Categorieén’

BTW bedrag voor dit product.

Aankoopprijs van het product, deze word automatisch bijgewerkt aan de hand van de ingegeven aankoopfacturen.
Kostprijs van het product, niet te verwarren met aankoopprijs. De kostprijs is de waarde van uw voorraad voor dit
product. Deze word automatisch berekend aan de hand van de aankoopfacturen.

Voorbeeld
Je koopt 2 stuks aan 10€ en daarna nog eens 2 aan 20€ en alle 4 de items zijn nog op voorraad dan is de kostprijs
(waarde in uw voorraad) van dit product 15€/st (10+10+20+20 = 60 /4st = 15€)

Verschillende verkoopprijzen. Standaard is er maar 1 niveau (default) aanwezig, indien je meerdere prijsniveaus wil
neem dan contact met support@onlinefact.be

Minimum voorraad. Deze waarde wordt gebruikt voor je bestellijsten om ervoor te zorgen dat je steeds x aantal
producten op voorraad hebt

Huidige voorraad. Deze word automatisch berekend aan de hand van uw aankoop- en verkoopdocumenten. Je kan de
voorraad ook manueel hier ingeven maar is af te raden, best gebruik je documenten zodat je een betere historiek hebt
van de voorraad.

Wil je voorraad toevoegen?
Maak dan een nieuwe aankoopfactuur of inventaris en voeg dit product toe met de gewenste hoeveelheid.

Serienummers. Als dit product een serienummer heeft vink dan deze optie aan, je zal dan verplicht elke keer de juiste
serienummer te selecteren als je dit product ergens gebruikt

Stockaanpassing. Als dit is aangevinkt wil dit zeggen dat het gaat over een product dat voorraad gerelateerd is. Indien
dit niet het geval is (vb Werk, verzending,...) vink je dit uit en blijft de voorraad op 0.

Product archiveren zodat het uit de lijsten verdwijnt.

. Enkel van toepassing bij webshop koppeling.
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1.6 KLANTENFICHE

Klant/Leverancier gegevens B
Referentie ME D1 —» 1. - KiantL erp ters
BTW Nr |é%|" 8. Soort 24— Klant v Verkoop rek. 700000 v
Naam1 WE Priisniveau 3 <[ Winkel v| BTWCode 9.|21% v
Naam2 Taal M Korting 0.00 |% —p
Adresi Templat Default v Korting contant 0.00 | % — 5.
Adres2 Wer Im 0 | dagen
Provincie LT =1
Fostcode Naam —7.
Gemeente Adres
L] Belgium M Postcode |
el Gemeente
Telefoon et
Fax
E-Mail o
Geh. Datum dd-mm-jjj

Opslaan | Annuleer |

1. Klantreferentie. Deze referentie moet uniek zijn. indien de het bedrijf "Datacon BVBA/SPRL"” noemt kan je hiervoor
bijvoorbeeld *"DATACON".

Type klant, dit is enkel informatief.

Het prijsniveau voor deze klant (zie ook productenfiche voor meer info)

Vervaldatum van het document bij deze klant. Deze kan ook per document manueel nog worden aangepast
Toekennen van korting contant indien klant binnen 8 dagen betaald, LET OP! De btw wordt berekend op het
kortingbedrag.

Algemene korting dat deze klant krijgt. Dit zal automatisch verrekend worden op de documenten.

Alternatief leveringsadres voor te gebruiken bij verzendnota'’s.

Gegevens opzoeken aan de hand van Btw nr.

auabhwnN

® N

1.7 CONFIGURATIE

"Configuratie ) ]

MNaam1 Cnlinefact IBAN BE14 0683 01584 3733
MNaam2 BIC/SWIFT GKCCBEBE
Adres Schootstraat 191 Standaard Vervaldatum 10 | dagen —].
Postcode 3550 | Taal (affaanmelden vereist) MNederlands v )
Gemeente Heusden-Zoider | Start Boekjaar 1janui ¥ || Kwartaal aangifte ¥ —Iv3
Land | Belgium v | Prod. groepering std aan? |
Telefoon +32(0)1174.33.19 FIRETER FTE. vl
Fax Kostprijs automatisch berekenen |#|
S50 Backorders groeperen per klant 4

Gestructureerde mededeling (OGM) 4l
E-Mail info@@eonlinefact be
Website v onlinefact be Logo -
BT N seseososeran &% Onlinefact
Ondernemersnummer

Hoogre > 4.
Registratienummer =
Selecteer Geen bestand gekozen
Rekening
Update Sluiten

In dit venster geef je de bedrijfsinformatie op waarmee je wil werken, deze informatie zal gebruikt worden op de gemaakt
documenten zoals facturen of lijsten. Upload een logo en geef de hoogte in pixels op voor uw documenten nog meer te

personaliseren.

Standaard aantal dagen voor de vervaldatum voor nieuwe klanten.

1.
2. Taal van het pakket. Als je dit wijzigt dien je ook even terug af te melden om dit te activeren over het gehele pakket.
3

Start nieuwe document hummering.
- 1 januari -> nummering YYYY/#

- 1 april -> 01 jan tot 31 maart nummering YYYY/# (vb: 2014/35), vanaf 1 april nummering YYYY+1/# (2015/1)
- 1juli -> 01 jan tot 31 jun nummering YYYY/# (vb: 2014/35), vanaf 1 jul nummering YYYY+1/# (2015/1)
- 1 oktober -> 01 jan tot 30 sep nummering YYYY/# (vb: 2014/35), vanaf 1 okt nummering YYYY+1/# (2015/1)

4. Hoogte in pixels van het logo op afgedrukte documenten.
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VERSCHILLENDE FUNCTIES GEBRUIKEN

2.1 Inloggen op Onlinefact

Wij raden aan om Google Chrome te gebruiken voor het inloggen op Onlinefact https://login.onlinefact.be

@D Onlinefact
AT e ——
a0 E g -8

Document types

Onlinefact

nloggen | Registreren

Aangemeld biijen

“"Breng uw facturatie
naar de cloud”

Factuuzinhoud van aangeduide factuur

ke zender pfzen Totsal Excl BTW [ 21535 1183
2.2 i
.2 Klanten/Leveranciers aanmaken
Menu: BESTAND -> KLANT/LEVERANCIERS
1. B hts ki ‘Ni Klant’
. Bovenaan rechts kiezen voor ‘Nieuwe Klant
2. e krijgt vervolgen een blanco klantenfiche te zien
Zosken: | Zosken | 79zookresultaten. Niewwe Kiat | ES | KlantiLeverancier gegevens ) =)
Ref. Naam1 Naamz Referentie - KlantLeverancier
e srmessie aTw ] Soon Verkoc rek
Naam1 Prijsniveau BTW Code
Naam2 Taal Kori %
@@ rwsoruoons  rastot oons Senootsusst 191 - - o
ﬁ Adres1 Template Kerting contant | 0.00|%
8 :ZERA ;":""” Adres2 Vervaldatum | 10| dagen
O@owienct  oninetec Senootsimat 181 a2 Beingen onrssate Provincie
O Cash Register Postcode [ |
O Oatestudo BVaA a08321234 Serngen Gemsents ——— Wk
_132 N b As. 003289504757 Land v Adres
: _108 Mulleman Katren Kantisn 0473730172 0473730172 K‘;S"M Eeum Postcode
Q== Gomeers
(0] _ar7 0854505328 Fax
(6] ) 0489738088 E-Mail —Vrije
@z o= 0032477048754 003203675044 Gen Datum T
OGuesse2 ‘
Opslaan Annuleer
Vorige18 123 45 Volgende18 I

IKlantiLeverancier gegevens ) =)
o Z;-:«W\ _;I:':Mmmm Verkoop ek
3. Jevult deze gegevens in: oz ey e
a. Referentie: Unieke klantcode et Shosstes o T | Forkog cenen_o o] %
b. BTW nr. Fove Lo
c. Naam 1: Bedrijfsnaam R — s :::
d. Email : Belangrijk voor de facturen te kunnen mailen | s riss S
E-Mail info@datacon-bvba be ~Vrije
Geb. Datum C o ddmmij
4. Bevestig met knop ‘opslaan’ J

5. Klant aanpassen kan met 0 , verwijderen kan met @

v

Opslaan | Annuleer

(enkel klanten die nergens op een document gebruikt zijn kunnen verwijderd worden!)
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2.3 Producten aanmaken

Menu: BESTAND -> PRODUCTEN

1. Bovenaan rechts kiezen voor nieuw ‘Product’
2. Je krijgt vervolgens een blanco klantenfiche te zien

Fier:  Opvoomasd: | Archier: || Zooken |  Neuw: Procuct | OptieProd | Texibox | S| Product gegevens ==
Ref. om: . Referentie r
Q0 5o (T Referentie2 Minimum [ o Product met serienummer |
83 730085 INTELLINET RIS Barcode () Voorraad [ @ Product metvoorraad ¥/
cocacoLa Coca ot 330
©O cocecoLaz Caca Cora 25¢! fles Eenheid v Verkaop rek. Archiveer product ||
QO orsrze Dash Giga XL Pack 2G Omschrijving Aankoop rek. | 600000 ¥ Zichtbaar op webshop ||
(] 2 Fanis Categorie | main M End ofLife |/
OO wrizmasc.  supiertes 250 Mk ] =
OO wreiissoos s 100
Leverancier AGROKWEST ECY
O s SoteraLsne EETTE.
Q0 =" Recwpsl | %
QO = Test st BTW 21% B
00 ==« [em—— 4
Aankooppriis Kosiprils ‘ R ing.
= s .-
Exel. BTW Winst Incl. BTW u
Default ooo0| | ope 5] P occianitiezn, [ p—
Opslaan |  Annuleer
Vorige18 1 Volgende18 (12 zoekresultaten.)

3. Jevult deze gegevens in: l

a. Referentie: unieke code I::Z“‘““'““e“’ § =
b. Barcode e - — o v

e . e . enhe v Locatie Alt I:| Archiveer product ||
c. Omschrijving: omschrijving van het product — — 7 | votoop ok om - e
d BTW Calegorie | main B Loomo_v End of Life ||

. Meric v EiTR D |
.. Leverancer [GoobsToRE A ==

e. Verkoopprijs P

- Product afbeeldi

. Aankooppriis Kostpriis
4. Bevestig met knop ‘opslaan’ : |

e
Excl. BTW Winst Incl. BTW u
Oetaut ST BO | | [ costors iz | Gombst..gakozen B

5. product aanpassen kan met 0 , verwijderen kan

Opslaan Annulesr
met *=*. (enkel producten die nergens op een document
gebruikt zijn kunnen verwijderd worden!)

2.4 Facturen aanmaken

1. Ga naar verkoop factuur (oranje), Hier zie je alle facturen die reeds gemaakt zijn
2. Klik op icoontje met Blanco Blad links bovenaan om nieuw factuur aan te maken
3. Druk op verrekijker van het nieuwe document om klant te gaan selecteren uit de lijst

D Onlinefact

Bestand oewerken Lijst Kassa Help

Verkoop  Aankoop

Frijsofferte ‘ Bestelling Klant | Verkoop Factulir Creditnota | Leverbon | Retourbon | Back Order ‘ Bestek | Ticket | Periodiek |

Doc.nummer |Klant Ref. IKlam Maam Datum Vervaldatum
1672 2016 2016 M0
016/1 LIVERA era NV [-0s-2016 [ro-10-2018 |5
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4. Zoek de klant die je wilt selecteren op de nieuwe factuur en druk op '9 naast deze klant/Lid

[zosken: data Zoeken | 3 Nieuwe Kiant_| IS | H
| nlinefact
Ret. m2 Adres Postoode  Gemeente GsM Tele
DaTACON Datacon BY34 2 Sehootetent 191 2550 HeuzdanZotdar or7saate Bostand | Bewerken | List | Kassa | Help
woon Ostacon BYBA Krstof Moons _ Scnoatsireat 121 se50 Heusten Zokder orrss3te
|THOVASVERBEECK  Datastudio BUBA beerbaen 234 bus 15 36821234 Barngen REREB &8 ] & | veoon Aanoor | NCEED TN | sover |

‘ Prijsofferte ‘ Bestelling Kiant ‘ Verkoop Factuur ‘ Creditota ‘ Leverbon ‘ Retourbon ‘ Back Order ‘ Bestek ‘ Ticket ‘ Periodiek ‘
b stum

TO0E 2t TE [T0-T0-2070

Vorige18 1 Volgende18.

5. De volgende stap is de inhoud van de factuur vullen, dit doe je op dezelfde manier als bij klanten maar in de

onderste kader. Druk op de verrekijker van de lege lijn of geef de referentie van het product in gevolgd door
een ENTER.

6. Ingeval dat je het product zoekt krijg je de productenlijst te zien waar je het gewenste product kunt
selecteren met '9 Icoontje

Opvoormaac: _ Archiet: Zoskan

o

D Onlinefact

e T o [ |

| Prsoicts | Besitiog kosnt | Vekoop Fackar | Credinois | Leusbon | Reourbon | BackOrder | Becek | Tomt | Padodik | |

Vorge 1B 1 Volgende1? (12 20ekresunaten)

[ nagirg O T (T o I e o o e i T |
[ I I R M N I I B B 1]

[Product Referentic Zock Product
+ ENTER QO

Aftan zonder gizen Toraa £ BT o
Korting contart: o] % Tatast BTW 0 EUR
Total Incl. BTW 0 EUR
Betasistatus: 1o e [ otniogen [ Ui Komisr | €D LS

T T T T T N T TR I T
E oy o mlz,;.i—'gln,,.

R

7. Jekan nu alles op de lijn ‘overwriten’ bijvoorbeeld de prijs, aantal, omschrijving door in de lijn dit te wijzigen
en vervolgens te bevestigen met ENTER.

! BELANGRIJK: je dient per lijn een ENTER te geven vooralleer je de lijn verlaat !

Jrosors. [Per [ Jpmmi—Tgroies [voonast Jor _[rarwa]ioaal__[est_[Rerenis
o vl = = o[ =] o[ = oo frooom v
| [ | Tl T T | | 5] oo &)

Aantal veranderd naar 5 + ENTER

8. Je herhaald dit voor de volgende lijnen.
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1.
2.
3.
4.

2.5 Factuur mailen

Duid de gewenste factuur aan en klik op het mailicoontje
Controleer of het emailadres van de ontvanger is ingevuld (komt uit klantenfiche).

Pas eventueel de tekst aan die in de mail staat. Let op dat je de link laat staan die verwijst naar de factuur
Druk op Verstuur

™ Onlinefact Emall document R

Emai E Ilh acon-bvba be ‘I
Bestand | Bewerken List Kassa Help Onderwerp: |Factuu120161'2 ‘
n Link naar d - hitp: Mogi . ’ v2g=
[ o e | ]
(@ e x, ®[|1= =] 48 -;:HB =Y
| Prijsofferte | Bestelling Klant | Verkoop Factuur ‘ Creditnota | Leverbon ‘ Retourbon | Back Order ‘ Bestek > ‘ %0 @]+ || B IUS = X = = - -

Doc.nummer [Kiant Ref. | [Kiant Haam Datum Vervaldatum | -
1612 ERE 2016 w206 0 Beste Datacon BVBA,
016/1 JEvERa |34 |Livera NV 0092016 [10-10-2018 |y
I

hier vindt u de link naar uw nieuwe factuur:

http://login. onlinefact. be/docview php?p=MTISfDBBODF8MTV8fHx8ZHV0Y2g=

Schootstraat 191

3550 Heusden-Zolder
Tel: +32(0)11 74.33.19
Email: info@onlinefact be

Verstuur ‘——

2.6 Factuur printen

1. Duid de gewenste factuur aan en klik op het printicoontje

Gestand  Gewerken | List

T e —

Mm‘muwm‘mnm{cmmm|mw‘mjmum}mxrnmlmnmur

Kassa

2. Controleer of ‘kop- en voettekst’ is uitgeschakeld bij ‘meer instellingen’

@ Datacon BVBA [BE] | https:/login.onlinefact be/printpage phpZprinten=18docid=127 - -
@ Datacon BVBA [BE] | httpsy/login.onlinefact.be/pri
Afdrukken = was
&% Onlinefact Afdrukken Factuur
EXEEL plotec Totaat: 1 vel papler
[l | Acnuieren =
Asnt Papierformast  [LA4 -
Opmask Staand - Marges Standaard -

/ ¥ Achtergrondbeeiden
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2.7 Factuur als betaald markeren

1. Zoek de factuur op.
LET OP! Als je de factuur mocht afgedrukt hebben wordt deze automatisch gesloten, daarom moet je
bovenaan eerst uw keuzen maken dat je niet enkel de OPEN facturen wil zien maar wel ALLE. Je kan dit
combineren met eventueel enkel de ONBETAALDE facturen zichtbaar te maken

D Onlinefact

Bestand | Bewerken | Lijst | Kassa | Help

DY O B o

Prijsofferte | Bestalling Kiant | Verkoop Factour | Credimota | Leverbon  Retourbon | Back Order ‘ Bestek | Ticket = Periodiek
e numemer [roam et Foana naam Joanm Jveranaum |

I3 ) | T TS =X
Bi61 7 Hless v fo0sz06[in-10.2016 |

2. Duid dus de factuur aan die je wil markeren als betaald en druk vervolgens op de knop ‘Betalingen’
3. Geef de nodige parameters op en druk op invoegen

Factuur 2016/1 Livera NV w
S T e Betaalmethode
e | o rer e e —
T I
Betaaldatum
Totaat et vae | na g 1071
Tolas BTV [ TTSTEVR
Totas Incl. BIW [ THZ 0 EUR
- — Samn | s
5 v |03-10-2018 | 102.05/€ | Invoegen
I

2.8 Aankoop facturen ingeven

Ga naar ‘aankoop’ documenten

Aankoop factuur (oranje), Hier zie je alle aankoop facturen die reeds gemaakt zijn

Klik op icoontje met Blanco Blad links bovenaan om nieuw aankoop factuur aan te maken
Druk op verrekijker van het nieuwe document om de leverancier te gaan selecteren uit de lijst

PwnNPE

D Onlinefact

Bestand = cewerken | Lijst Kassa Help

Rk shb &0 % m Verkoop Aankoop

Prijsaanvraag | Bestelling Leverancier | Aankoop Factuur ‘ Creditnota ‘ Backorder | Inventaris |

Doc.nummer |Leverancier Ref. I ILe'veranner Maam Datum Mervaldatum

o161 N, [3-102016 Jozto2006 M0
20151 DATACON tacon BVBA N, 2122015 jpemi-2016 B0

4 \2
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5. Zoek de leverancier dat je wil selecteren op de nieuwe aankoop factuur en druk op '9 naast deze
leverancier

: Zoeken | 80 Nieuwe Kiant | IS |
Rt Nsamt Naam2 Aares Postoode Gemesnte  GSM Tettoon D Onlinefact
P e nlinefa

e po00__Opglbbeak Bestand | Bewerken | List | Kassa | Help
QP ensa Invensa BUBA blablastat 15 3580 Lummen
(@D <rsToFNOONS Kristof Moons. Sehootstraat 191 3550 eusden B Iml m
2 Livera
; M ‘ Prijsaanviaag ‘ Bestelling Leverancier ‘ ‘Aankoop Factuur | Gredinota ‘ Backorder ‘ Inventaris ‘
Datacon BVEA  Krstof Moons  Sehootstmat 181 3860 HeusdenZoder on7esste

Oninsfact

T e | | e e | |
[Sohootstraat 191 862 Bemngen pi1743s1e ﬁ e IINEFACT 03018 0301 a9

HEE t]
38521234 Bedngen
305 meibias coszs0s04787
Mateman Katran 2530 omen otz 0smaTaninz
r 30000 nemes os77034485
00880 Spik osar1asnor
200218 Gouds ossea0s32s
w0 zee ossa734088
Rophas! Suylaan 13 040 sednge 0032477840754 003203575844
e s 12 75171 odenzsal 053609002

Vorige18 12345

6. De volgende stap is de inhoud van de verkoop factuur vullen, dit doe je op dezelfde manier als bij leverancier
maar in de onderste kader. Druk op de verrekijker van de lege lijn of geef de referentie van het product in
gevolgd door een ENTER.

7. Ingeval dat je het product zoekt krijg je de productenlijst te zien waar je het gewenste product kunt
selecteren met '9 Icoontje

Onvosras:  Arcier:  Zosken New: oot | OpiePros | oo | S|
pu Crps et ek
ves « )
[ [ormabrpirs | T T T T T e e () e e | e g
T o[ ow[ w[ 7/ — Tml o[ W[ W] B . :
-
s
D :
— s
f
Procuct Referentie Zoek Product [
+ ENTER QF L 2
Afdkken zonder prizen: Totaal Exel. BTW o[ 100]
Koring contant: _o| % Tatasd BTW 0 EUR
Toteal Incl. BTW 0 EUR Vorlge18 1 Volgende 18 (12 20ekresultaten.)
Sctacatis.  teewen oo i oo | e SEe
Ref. I Omschrijving Prijs ex. Aantal Eenheid Voorraad |BTW [Korting | Totaal Rekening
-
RK [Werkuren per uur 50.00 1 0 0 10 45 | 600000 ¥
0.00 1 0 0 0 |

8. Je kan nu alles op de lijn ‘overwriten’ bijvoorbeeld de prijs, aantal, omschrijving door in de lijn dit te wijzigen
en vervolgens te bevestigen met ENTER.
! BELANGRIJK: je dient per lijn een ENTER te geven vooraleer je de lijn verlaat !
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2.9 Ticket kopiéren naar factuur

D Onlinefact

Bestand Bewerken Lijst Kassa Help Onlinefact

gms | o=t- [ venon aneoos | ITNIEY IETNEND |
Prijsoffes Bestelling Klant ‘ Verkoop Factuur | Creditnota | Leverbon | Retourbon | Back Order | Bestek | Ticket || Periodiek |
Doc.nummer | Klant Ref. I Klant Naam Datum Vervaldatum l -
016293 | REG 5[ Cash Register 1749 30-03-2016 | 30-08-2016 |1
potB23z_ | REG 3 Cash Register 1741 30-08-2016__| 30-08-2018 L.
018291 | REG | 3[ Cash Register 15:48 30-03-2018__| 30-08-2018
018230 | REG #4[ Cash Register 15:48 30-08-2018__| 30-08-2018
boiBRsy | REG #3[ Cash Register 15:48 30-082018__| 30-08-2018
botezeT_ | RES |3 Cash Register 15:20 27082018 | 27-08-2018
EEEES |3 Cash Register 15:03 27-08-2018__| 27-06-2018
016285 | REG | 3[ Cash Register 16.39 21082018 | 21-08-2018
018284 | REG Cash Register 15:03 21.08-2018__| 21-08-2018
G0iz252 | REC [Cash Register 1125 13082018 | 13082018 0 0
EEINEES [ Cash Register 1119 Ta0e201s | 1a0e201s M
boiense | REG #3[ Cash Register 10:43 13082018 | 13-08-2018
botezzs | RES 3| Cash Register 9:42 13-08-2018__| 13-08-2018
bots27s | REs 3 Cash Register 14:48 17-07-2018__| 17-07-2018 .
iz o= YY) “anzanie Tinazanis
Ref. | | omschrijing | Kostpris |Prisex. |Prisin.  |Aantal |Eenheid | voorraad |BTW |kKorting |Totaal  |winst | Rekening |
|38 cadeaubon | o[  s0.u0] 50 | 1] | o] o] o] 50| 100 7ooo00 v |

1. klik rechts bovenaan op ticket (wordt oranje).

2. Selecteer vervolgens het document dat u wil kopiéren. i "
3. Klik dan op het icoontje ‘kopiéren’ links bovenaan
actuur
Daarna krijgt u een schermpje “Kopieer naar” Tegenboeken Ticket [
. . . . Alle d ntel

- Vink het vakje van ‘tegenboeken ticket’ aan wanneer het ticket van een andere dag vandese kiant | )

dan vandaag is. e

- Vink het vakje “alle open documenten van deze klant” aan als je een Groepeer betalingen | |

Groepeer producten ||

verzamelfactuur wil maken met alle open tickets van de klant. Na kopiéren zal

Onlinefact de tickets sluiten van deze klant.




